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CZESC | — INFORMACJE OGOLNE

1. Wprowadzenie

Opisy zada, wysoka¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realigacjda,
zasady przyznawania dotacji, termin i warunki m=sdji oraz tryb i kryteria stosowane przy
dokonywaniu wyboru ofert zawartg sw niniejszym dokumencie. Ma on za zadanie ukatwi
Paistwu tworzenie projektow i zienie ofert na ich realizacgesrodkéw budetu gminy.
Zawarte w nim zalzenia okrélone zostaly i zatwierdzone przez Ba@miny Ostroda
w nastpujacych dokumentach:

- Roczny Program Wspétpracy Gminy Ostréda z orgeojami pozargdowymi i innymi
podmiotami prowadicymi dziatalndé pazytku publicznego na rok 2014, przty Uchwah
XLV/264/2013 Rady Gminy Ostroda z dnia 15 listop204a3r.

- Wieloletni Programie Wspotpracy Gminy Ostroédargamizacjami pozagdowymi i innymi
podmiotami prowadgymi dziatalnd¢ pazytku publicznego, przygly Uchwah VII/28/11
z dnia 30 marca 2011r.

Organizacje pozagdowe, tzw. Il sektor, & waznym partnerem wiadz
samoradowych stymuluyjcym rozwoj naszej gminy. Silne organizacje pozdoave
s3 efektywnym partnerem w realizowaniu aktywnych pddi rynku pracy, dialogu
spotecznego, a tak pobudzaj aktywna¢ i zaangaowanie mieszkaow.

2. Zadanie realizowane w ramach otwartego konkursofert.

2.1. Samorad Gminy Ostroda wspierat bedzie w ramach otwartego konkursu ofert
organizacje pozaradowe realizacg zadania:

1. Popularyzacja aktywnaci fizycznej wsrodowisku wiejskim poprzez zgjia fitness.

3. Rodzaje, formy i kwoty srodkow przeznaczonych na realizagj
poszczegoblnych zada

Ponizej zamieszczona zostata informacja co do rodz&unn zadania w ramach otwartego
konkursu ofert tzw. specyfikacje. Komisja Konkurgsovwocenida bedzie spojné¢ ofert
skltadanych na poszczegolne zadania z podanymigjapecyfikacjami.

ZADANIE |
Popularyzacja aktywnéxi fizycznej wsrodowisku wiejskim poprzez zaja fitness

Celem zadania jest propagowanie aktywnego | Weidovego sposobu ggzania wolnego
czasu, rozwijanie zainteresofivavsrod miodziey, poprzez popularyzagjaktywnaci

fizycznej wsrodowisku wiejskim, poprzez organizagag¢ fitness. Zadanie swym zagiem

powinno obg¢ jak najliczniejsz grup; mieszkacow Gminy Ostroda. Zadanie e by

realizowane poprzez :



1. Organizag} zagé¢ sportowo - rekreacyjnych z trenerami/animatoraporsl na terenie
Gminy Ostroda.

Wymagania dotycice kwalifikacji 0s0b prowadzych — treneréw / animatorow.
Trenerzy/animatorzy bioracy udziat w realizacji aah powinny spetntanastpujace warunki:
— uprawnienia pastwowe, zgodne z Rozpaedzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 kwietnia 2010r. w sprawie Yi&acji zawodow i specjalni
na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosow@dua U. z 2014r. poz. 760);
— uprawnienia (aktualne) z zakresu kwalifikowaneppize] pomocy,
- wyksztatcenie pedagogiczne (przynajmniej jedersirirktorow),
— b-letni sta w prowadzeniu zgf fitness —¢éwiczen sitowych (przynajmniej jeden z
instruktoréw).

Wysokos¢ srodkow zaplanowanych na realizaog zadania - 15 000,00

4. Podmioty uprawnione do skladania ofert :
Zgodnie z ustaw o0 dziatalndci pazytku publicznego i 0 wolontariacie do skladaniarbfe
uprawnione s nastpujace podmioty:

1. organizacje pozagdowe,

2. osoby prawne i jednostki organizacyjne dzigdejna podstawie przepisow o stosunku
Paistwa do Kdciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, tosunku Pastwa
do innych kdciotow i zwigzkObw wyznaniowych oraz o gwarancjach walcicsumienia
i wyznania, jeeli ich cele statutowe obejmujprowadzenie dziataldoi pazytku
publicznego,

3. stowarzyszenia jednostek samguia terytorialnego,

4. spotdzielnie socjalne,

5. spoiki akcyjne i spotki z ograniczgrmdpowiedzialnécia oraz kluby sportowe.

Wazne :
Potencjalni oferenci nie magkitada i otrzyma dotaciji, jeeli nie wywigzali sk z wczéniej
zawartych uméw na realizgcgada gminy. W takich przypadkach organizacja niezeno

ubieg& sie o wsparcie finansowe z bketu gminyprzez okres 3 najkjszych lat.

5. Zasady skitadania ofert :
5.1 Podmioty uprawnione do udziatu w pgsdbwaniu konkursowym, skiadajpisemne
oferty na realizagj zadania wg wzoru okébnego w Rozporgzeniu Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. prasvie wzoru oferty i ramowego wzoru



umowy dotyczcych realizacji zadania publicznego oraz wzorawspzdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25)

(oferta stanowi zaidcznik nr 1 do niniejszych Wytycznych).

5.2 Formularz oferty mimna pobra u Petnomocnika Wdéjta ds. wspotpracy z organizacjam
pozaragdowymi w Urzdzie Gminy Ostroda, pok. 311 Ilub ze strony inteone]

www.gminaostroda.taktadka/organizacje pozadowe.

5.3 Do oferty, naley obowhzkowo dojczyc:

- ankiet Bazy Organizacji Pozagdowych, chybae w roku 2014 ankieta zostata zbma.
Kserokopie dokumentow winne byotwierdzone za zgod#é®d z oryginatem, przez osoby
uprawnione do dziatania w imieniu oferenta (pigkz data, podpisy), na kdej ze stron
dokumentu.

5.4 Oferta powinna zostaztozona na obowkujagcym formularzu, w wydruku dwustronnym.
5.5 Jeeli ten sam podmiot do jednej edycji konkursu satadiccej niz jedrg oferk,
zalkczniki mogy by¢ dolgczone do jednej oferty, ktgnalery wskazé w pozostatych.

5.6 Jezeli ten sam podmiot wnioskowat 0 przyznanie dotagjirealizagj zadania publicznego
w roku poprzednim me ztazy¢ stosowne swiadczenie, co do aktualf@ ww. dokumentéw.

5.7 Ztozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z przyznaniemagjot

6. Termin, miejsce sktadania i otwarcia ofert :
6.1 Termin skiadania ofert na realizacgada okreslonych w pkt. 3 niniejszych Wytycznych
uptywa 16 pazdziernika 2014r., godz. 12.00.
6.2 Oferty na realizagjposzczegolnych zaflanozna nadéa drogy pocztows na poniszy adres:
Urzad Gminy Ostroda
ul. Jana Ill Sobieskiego 1, 14-100 Ostréda
w zaklejonych kopertach oznaczonych napisem :
,Oferta na realizacg zadania publicznego w 2014r. /nazwa zadania/ ,,
Koperta zawier@a musi dane identyfikacyjne oferenta (piectub odgcznie zapisana nazwa
I adres organizacji)
lub osobicie u :

Petnomocnika Wdjta ds. wspotpracy z organizacjami pzarzadowymi

ul. Jana lll Sobieskiego 1, pok. 311, Il gitro



6.3 Potwierdzeniem przygia oferty jest postawienie datownika &do Gminy Ostréda
na kopercie z ofegt Oferty, ktdre wptyg po wymaganym terminie nietls rozpatrywane.

6.4 Wybér oferty zostanie dokonany wggu 30 dni od daty otwarcia ofert.

7. Tryb rozpatrywania ofert :

7.1 Ztozona w terminie i zgodnie z zasadami oferta zostdyearta przez Petlnomocnika
Wojta ds. wspotpracy z organizcjami pozgtawymi, celem poddania ocenie formalnej.

Na tym etapie oferta jest sprawdzana wg kryteri@nmialnych okréonych w pkt. 9.1
niniejszych Wytycznych.

7.2 W przypadku stwierdzenia brakow formalnych oferena prawo je uzupel@i

w nieprzekraczalnym termini@dni roboczychod daty dogczenia wezwania.

7.3 Oferty, ktore spetnity wymogi formalne lub brakostaly uzupetnione w wymaganym
terminie, zostaj poddane ocenie merytorycznej wg kryteribw &loeych w pkt. 9.2
niniejszych Wytycznych przez Komé¢sKonkursows powotary Zarzdzeniem Woijta.

7.4 Oferty, ktore otrzymaj co najmniej 65 punktéw zostamszeregowane przez Kongsj
Konkursowg zgodnie z punktagj przyznag w trakcie procesu oceny, w formie listy
rankingowej, ktGg przedstawia nagpnie Wojtowi Gminy Ostréda do rozpatrzenia
| ostatecznego zatwierdzenia.

7.50d podgtych decyzjinie przystuguje odwotanie.

7.6 Kwota przyznanej dotacji nie by nizsza od wnioskowane;.

7.7 Gmina Ostréda zastrzega sobie prawo dzieléradkéw zaplanowanych na realizacj
zada publicznych wskazanych w pkt. 3 niniejszych wytygezh.

7.8 Gmina Ostréda zastrzega sobie prawo do pomniggranoskowanych kwot dotacji.

7.9 Kazdy z oferentow zostanie powiadomiony nanie o pozytywnych lub negatywnych
decyzjach Samogdu Gminy Ostroda dotygeych ztazonych ofert.

7.10 Po zatwierdzeniu oferty Wojt Gminy Ostroda zawieraferentem umogna realizag
zadania (wzo6r umowy stanowi zeknik nr 2 do niniejszych Wytycznych). Uruchomienie
srodkbw na realizagj zadania nagpi na podstawie umowy zawartej paaizy Gmiry
Ostréda, a podmiotem ktérego oferta zostanie wydran

7.11 W przypadku zmian w realizacji umowy, w szczegétmon ofercie, ktora stanowi
zalhcznik do umowy, oferent zobowdany jest poinformow@a o tym Gmirg Ostroda

I zawrze stosowny aneks do umowy.

7.12 Zadanie uwza st za zrealizowane po zatwierdzeniu sprawozdanicdwego z jego

realizacji (wzor sprawozdania stanowiganik nr 3 do niniejszych Wytycznych).



8. Termin i warunki realizacji zadania :

8.1 Zadanie mge by realizowane od dnia rozpagza naboru ofert do kma 15 grudnia
2014r. W szczegolnych sytuacjach, uzasadnionyclky§ige projektu, termin zakczenia
zadania mge ulec zmianie, co zostanie oflmme w umowie (jednak nie diaj niz do 31
grudnia 2014r.)

8.2 Podmiot uzyskujcy wsparcie zesrodkdOw samorzdu gminy, jest zobowkzany
do stosowania odpowiednicBrodkow informowania i promowania Gminy Ostroda,
w zalenosci od charakteru realizowanego projektu, np. unuesaie herbu Gminy, logo
lub/i informacji (pisemnej lub stownej):

,Zadanie jest wspotfinansowane z bgetu Gminy Ostréda”.

Oznakowaniu podlegaj wszystkie materiaty, przedmioty, lokale, guzenia zwizane
z realizac) zadania, a w szczegokui:

= ulotki, plakaty, broszury,

= listy obecndgci, programy szkol@imprez,

= strona internetowa, wysyitka elektroniczna,

= korespondencja, papier firmowy, zaproszenia,

= publikacje, wydawnictwa,

= materialy i notatki dla mediow,

» gadrety finansowane lub wspétfinansowane z dotacji,ampycze, dtugopisy, koszulki,

» slajdy prezentacji multimedialnych,

= sprzty i urzadzenia kupione z dotacji,

» |okale/miejsca, w ktérych odbywgjsic wydarzenia olgjte zadaniem, np. sale

szkoleniowe, konferencyjne, boiska,
» biuro projektu,
» segregatory, teczki, w ktérych archiwizowang dokumenty zwjzane z realizagj

zadania.

8.3Przewiduje si prowadzenie monitoringu pod wzdem merytorycznym realizacji zadania
I kontroli pod wzgédem finansowym zadania w trakcie jego realizacjiss®ny Gminy
Ostréda - Petnomocnika Wojta ds. wspotpracy z aegenjami pozargdowymi.
8.4 Koszty, ktére mog by¢ pokrywane zesrodkOw dotacji to takie, ktOre spetrdaj
podstawowe warunki:

= 3 poniesione w terminie (okres realizacji zadania),

* g3 niezlzdne dla realizacji zadania,



» g3 racjonalne i efektywne,

= zostaly faktycznie poniesione,

= zostaly przewidziane w budcie zadania,
» 53 zgodne z regulaminem konkursu

* 53 zgodne z odibnymi przepisami prawa powszechnie obgaujacego.

Przyktadowe koszty kwalifikowalne:
* wynagrodzenie trenera, kgowej, opiekuna,
= zakup materiatdw (np. bibuta, kredki, brystol),
» dowOz uczestnikow,
* poczstunek,
= opracowanie i druk plakatéw, zaprosze
= zamieszczenie ogltoszev prasie,
" wynajem pomieszcze

= zakup nagréd.

8.5 Koszty, ktore nie éda pokrywane w ramach dotacji, m.in.:

= zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne Zaust. 1 pkt. 32 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003r. o dziatalrioi pazytku publicznego i o wolontariacie)

= rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobgwah,

* budowa, zakup budynkéw, zakup gruntéw oraz dziekglgospodarcza,

= pokrycie deficytu dziatalrii organizaciji,

» wsteczne finansowanie projektow,

» pokrycie kosztéw utrzymania biura organizacji (chyle stanowi to niezftiny element
w realizacji projektu), w tym prowadzenie konta kawego - z wyiczeniem
przelewow bankowych dotygeych realizacji zadania,

» dziatalng¢ polityczna i religijna,

= finansowanie podstwowe]j dziatakw stowarzyszenia lub podmiotu.

8.6 Dotacji nie mana wykorzysta na cele inne uiprzewidziane w ofercie i uwzglnione

w umowie pod rygorem zwrotu wraz z ustawowymi okigeti. Dofinansowanie obejmuje
tylko koszty zwgzane z realizagjzadania.

8.7 Zleceniobiorca zadania me samodzielnie, po uprzednim powiadomieniu

Zleceniodawcy, dokorga przesung¢ srodkdw pomedzy pozycjami zaktualizowanego



kosztorysu w pozycjach finansowanych z otrzymanegamorzdu gminy, stanowicego
zalycznik do umowy do wysokoi 10% w ramach poszczegolnych pozycji kosztorysu.
8.7 Inne zmiany, przed ich przeprowadzeniem, wymgghyzenia pisemnej psby o zmiag

warunkéw umowy w formie aneksu pod rygorem nigwci.

9. Kryteria formalne i merytoryczne oceny ofert :

9.1Karta oceny formalnej projektu

KARTA OCENY FORMALNEJ PROJEKTU

Nr lub nazwa oferty

Lp. Kryteria oceny formalnej projektu TAK NIE UWAGI

Kompletnag¢ dokumentéw dajczonych do oferty na realizgzadania publicznego

1. Oferta ztazona w terminie

2. [Podmiot uprawniony

Oferta wypetniona zgodnie z wzorem altomym w zajczniku
nr 1 do rozporgdzenia MPIPS z dnia 15 grudnia 2010r.

Kompletna¢ pieczci i podpiséw osdb uprawnionych

Aktualny odpis z rejestru

Obowigzujacy statut lub regulamin organizacji

4
5
6. |Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni ro
.
8

Zgodna¢ celdw zadania z celami statutowymi organizaciji.

UWAGI:
Oferta spetnia/ nie spetnia* wymogi formalne



9.2 Kryteria oceny merytorycznej projektu:

KARTA OCENY PROJEKTU

Nr lub nazwa oferty

Lp. Kryteria oceny projektu Przyznang
ilosé Uwagi
punktow
1. Przygotowanie organizacji do realizacji zadania
1.1 Dotychczasowe dwiadczenia we wspotpracy z organizacj 0-5
(m. in. ocena rzeteldoi i terminowdci wykonywania zadg rozliczania st z realizacji
zadai itp.)
1.2. . . —
Doswiadczenie w realizacji podobnych zada 0-5

1.3.

1.4.

(m. in. czy zadanie mi@ si¢ w celach statutowych organizacji,sédadczenie w zagzizaniy
podobnymi projektami, uzyskaefekty, poziom merytoryczny dotychczasowych dziata
zakresie podobnych zatlanawizzane kontakty zewtizne, uzyskane nagrody, uczestnic

w specjalistycznych forach itp.)

Posiadane zasoby lokalowe, spioxve i finansowe organizacji oraz

partnera, dogpnas¢ dla oséb niepetnosprawnych

(m. in. posiadanie odpowiedniego lokalu do prowadzeadania, jego wielkd,
wyposdenie w meble i spgz biurowy, ilai¢ zestawdw komputerowych, posiadanie gmnst
do Internetu, stabiln@ finansowa, wiel€’ Zzrodet finansowania itp.)

0-5

Personel organizacji oraz jej partnerow w stosuthikuealizaciji zadanian.
in. ilos¢ i przygotowanie zawodowe 0s6b zatrudnionycli¢ tsob wspotpracyych, iloi¢

wolontariuszy itp.)

0-5

RAZEM (maksymalnie 20 punktow)

2.1.

2.2.

2.3.

2.4

2.5.

Sposob realizacji zadania

Zgodna¢ oferty z zataeniami konkursu

(m.in. czy oferta doktadanie odpowiada na potrZatnykursu, czy koresponduje ze straje

programami spotecznymi wojewddztwa, czy jest innowagcggy Wnosi nowe rozyzania
itp.)

0-10

Adekwatnd¢ i jakos¢ przyjetych metod i dziatado realizacji zadania
(m. in. trafn@¢ przyjetych metod i dziaky, przejrzysteéc realizacji zadania, wykonalgé
zadania, jaké¢ promocji, czy zadanie @ by realizowane przez organizagpo

zakoiczeniu finansowania z beetu wojewodztwa it

0-20

Efekty realizacji zadania w stosunku do zafokonkursu
(m.in. liczba odbiorcowswiadcze, wydarzé itp. w stosunku do zatei konkursu, zaktadar
efekty ilgciowe i jakdciowe w stosunku do wysakbwnioskowanej dotacji, czy

przewidywany efekt jest trwaly, czyamdy powielany itp.

0-10

Zaangaowanie partnerow w realizgcprojektu

(m. in. liczba, rénorodnd¢ i jakas¢ partneréw, zakres wspotpracy, zatdzanie projektem

uwzgkdniajgce rok partnerow itp.)
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Harmonogram dziataw odniesieniu do zadania 0-5

L)

(m. in. realnd¢ realizacji zadania w zatmnych terminach, zbyt krotki lub zbyt diugi okre
realizacji zadania itp.)

RAZEM (maksymalnie 50 punktow)

3. Budzet zadania

0Ogolny oraz jednostkowy koszt realizacji zadania 0-20
3.1. ((m.in. czy bugkt jest realny w stosunku do zadania, czy nie @syony lub zaniony, czy
wszystkie dziatania w realizacji zadania mafniesienie w bugcie, czy wydatkigs

konieczne i uzasadnione itp.)

30 Przejrzystéc¢ kalkulaciji 0-5

(m. in. czy butkt jest czytelny, czy poszczegoélne pozycfiostatecznie opisane, czy:tg

wydatek ma odniesienie do dziatania, czy wszystiiggpmbudetowe g uzasadnione itp.)

Whkiad zezrédet innych nik budzet gminy 0-5
(m. in. czy organizacja pozyskata na realizazadania dodatkow&odki, w jakiej
3.3. wysokadci? itp.)

RAZEM (maksymalnie 30 punktow)

Punktacja koncowa dziaty 1+2+3maksymalnie 100 punktéw)

UWAGI
1. Minimalny prog punktowyaby oferta spetniata warunki konkursowe — 65 pkt. W przypadku

nie osagniecia ww progu oceny oferta nie jest rozpatrywana.

CZESC Il — ZAL ACZNIKI DO WYTYCZNYCH
Zalacznik nr 1 — Wzor oferty na realizegada publicznych

Zalgcznik nr 2 — Wzor umowy na realizagada publicznych

Zalacznik nr 3 — Wz0r sprawozdaniaapwego z realizacji zadgublicznych

Opracowata:

Marta Podgdrska — Petnomocnik Wojta ds. wspotpmoyganizacjami pozagzlowymi
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