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CZESC I - INFORMACJE OGOLNE

1. Wprowadzenie

Opis zadania, wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje¢ zadania,
zasady przyznawania dotacji, termin i warunki realizacji oraz tryb i kryteria stosowane przy
dokonywaniu wyboru ofert zawarte sg W niniejszym dokumencie. Ma on za zadanie utatwié¢
Panstwu tworzenie projektow i ztozenie ofert na ich realizacje ze $rodkow budzetu gminy.
Zawarte w nim zalozenia okreslone zostaly i zatwierdzone przez Rad¢ Gminy Ostroda
w Rocznym Programie Wspolpracy Gminy Ostroda z organizacjami pozarzagdowymi i innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na rok 2017, przyjety Uchwalg
X1V/168/2016 Rady Gminy Ostroda z dnia 9 listopada 2016 r.

Organizacje pozarzadowe, tzw. III sektor, sa waznym partnerem wladz
samorzadowych stymulujacym rozwdj naszej gminy. Silne organizacje pozarzadowe
sg efektywnym partnerem w realizowaniu aktywnych polityk rynku pracy, dialogu

spotecznego, a takze pobudzajg aktywnos¢ 1 zaangazowanie mieszkancow.

2. Zadania realizowane w ramach otwartego konkursu ofert.

W roku 2017 Samorzad Gminy Ostréda wspiera¢ bedzie w ramach otwartego konkursu

ofert organizacje pozarzadowe przy realizacji zadania:

»Popularyzacja sportow walk wschodu wsréd dzieci i mlodzieZy - karate.”

3. Rodzaje, formy i kwoty S$rodkéw przeznaczonych na realizacje

poszczeglolnych zadan

Ponizej zamieszczona zostata informacja co do rodzaju i formy realizacji zadania
w ramach otwartego konkursu ofert tzw. specyfikacja. Komisja Konkursowa ocenia¢ bedzie
spojnos¢ ofert sktadanych na zadanie z podang ponizej specyfikacja.

ZADANIE
Popularyzacja sportow walk wschodu wsrod dzieci i mlodziezy - karate.

Celem zadania jest propagowanie aktywnego 1 warto§ciowego sposobu spedzania wolnego
czasu, rozwijanie zainteresowan wsrod dzieci i mtodziezy, poprzez popularyzacje sportow
walk wschodu wsrod dzieci 1 mtodziezy — karate. Zadanie swym zasiggiem powinno objac¢ jak
najliczniejsza grupe mlodziezy z terenu gminy Ostroda. Zadanie moze by¢ realizowane
poprzez:

1)  Organizacj¢ zajec¢ sportowo-rekreacyjnych z trenerami/animatorami sportu.

2)  Organizacj¢ obozow sportowych dla dzieci i mtodziezy z terendw wiejskich.



3) Organizacja, udzial w zawodach sportowych na szczeblu gminy, powiatu i
wojewodztwa.

Wysokos¢ srodkow zaplanowanych na realizacje¢ zadania* - 10 000,00 zt
Wazne:
* wysokos¢ srodkow planowanych na realizacje zadania okreslona jest na podstawie uchwaty

budzetowej Nr XXVI/186/2016 Rady Gminy Ostroda z dnia 22 grudnia 2016 r. w sprawie

uchwalenia budzetu gminy Ostroda na 2017 r.

Zrealizowane w 2016 r. zadanie tego samego rodzaju: Popularyzacja sportow walk wschodu
wsréd dzieci | mlodziezy — karate.
Zrealizowana kwota zadania: 23.000,00 zt.
Podmioty realizujace zadanie :
1) stowarzyszenie ,,Gladius” — 8.000,00 zt,
2) Ostrodzki Klub Kyokushin Karate — 15.000,00 zt.

4. Podmioty uprawnione do skladania ofert :
Zgodnie z ustawa o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie do sktadania ofert
uprawnione sg nast¢pujace podmioty:

1)  organizacje pozarzadowe,

2)  osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisdéw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych ko$ciolow 1 zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnos$ci
sumienia
1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego,

3)  stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

4)  spoldzielnie socjalne,

5)  spotki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe.

5. Zasady skladania ofert :
1)  podmioty uprawnione do udzialu w postepowaniu konkursowym, sktadaja pisemne
oferty na realizacj¢ zadnia wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych

wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan



2)

3)

4)

5)

6)

z wykonania tych zadan (Dz.U. poz. 1300) — dalej jako rozporzadzenie MPiPS — wzor
ofery stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszych Wytycznych,

formularz oferty w wersji elektronicznej mozna pobra¢ w Urzedzie Gminy Ostroda,

pok. 404 lub ze strony internetowej www.gminaostroda.pl zaktadka/organizacje
pozarzadowe/konkursy,

do oferty, nalezy obowigzkowo dotaczy¢ aktualny dokument rejestrowy stanowigcy
0 podstawie prawnej dziatalnosci oferenta — odpis z KRS lub ewidencji Starosty
(dokument winien zawiera¢ organ upowazniony do reprezentowania podmiotu oraz
zaciggania zobowigzan majatkowych), aktualny oznacza, ze wszystkie dane sg zgodne
ze stanem faktycznym na dzien sktadania oferty.

Dokumenty winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem, przez osoby
uprawnione do dziatania w imieniu oferenta (pieczatki, data, podpisy), na kazdej ze
stron dokumentu,

oferta powinna zosta¢ zlozona na obowiazujacym formularzu i wypelniona
w wersji elektronicznej — nie moze by¢é wypelniona odrecznie,

jezeli ten sam podmiot do jednej edycji konkursu sktada wigcej niz jedng oferte,
zalaczniki moga by¢ dotaczone do jednej oferty, ktdra nalezy wskaza¢ w pozostatych,

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

6. Termin, miejsce skladania i otwarcia ofert :

1)

2)

Termin sktadania ofert na realizacj¢ zadania okreSlonego w ust. 3 niniejszych
Wytycznych uptywa 11 kwietnia 2017 r., godz. 12%,
oferty na realizacje¢ zadania mozna nada¢ drogg pocztowa na ponizszy adres:
Urzad Gminy Ostroda

Ul. Jana I11 Sobieskiego 1, 14-100 Ostréda
w zaklejonych kopertach oznaczonych napisem:
,, Oferta na realizacje zadania publicznego w 2017 r. [ nazwa zadania / numer zadania

zgodny z numeracjq zawartq w ogloszeniu”
Koperta zawiera¢ musi dane identyfikacyjne oferenta (piecz¢¢ lub odrgcznie zapisana
nazwa i adres organizacji)
lub osobiscie w:

Sekretariacie Urzedu Gminy Ostroda,
Ul. Jana I11 Sobieskiego 1,
Pok. 202, | pietro,


http://www.gminaostroda.pl/

3)

4)

potwierdzeniem przyjecia oferty jest postawienie datownika Urzedu Gminy Ostroda
na kopercie z ofertg. Oferty, ktore wptyng po wymaganym terminie nie beda
rozpatrywane,

wybor oferty zostanie dokonany w ciggu 13 dni od daty otwarcia ofert.

7. Tryb rozpatrywania ofert :

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

10)

Zlozona w terminie i zgodnie z zasadami oferta podlega ocenie formalnej
i merytorycznej,

oferty, ktore spelnity wymogi formalne zostaja poddane ocenie merytorycznej
wg kryteriow okreslonych w ust. 9, pkt 2 niniejszych Wytycznych przez Komisjg¢
Konkursowa powotang Zarzadzeniem Wojta,

oferty, ktore otrzymaja, co najmniej 65 punktéw zostang uszeregowane przez Komisje
Konkursowa zgodnie z punktacjg przyznang w trakcie procesu oceny, w formie listy
rankingowej, ktorg przedstawia nastgpnie Wojtowi Gminy Ostroda do rozpatrzenia
i ostatecznego zatwierdzenia,

od podjetych decyzji nie przysluguje odwolanie,

Gmina Ostroda zastrzega sobie prawo dzielenia srodkow zaplanowanych na realizacje
zadania publicznego wskazanego w pkt. 3 niniejszych wytycznych,

Gmina Ostroda zastrzega sobie prawo do pomniegjszania wnioskowanych kwot dotacji,
kazdy z oferentow zostanie powiadomiony na pismie o pozytywnych lub negatywnych
decyzjach Gminy Ostroda dotyczacych ztozonych ofert,

po zatwierdzeniu oferty Wojt Gminy Ostroda zawiera z oferentem umowe na
realizacje zadania (wzOr umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych Wytycznych).
Uruchomienie $rodkow na realizacje zadania nastgpi na podstawie umowy zawartej
pomiedzy Gming Ostroda, a podmiotem ktorego oferta zostanie wybrana,

w przypadku zmian w realizacji umowy, w szczegdlnosci w ofercie, ktora stanowi
zalacznik do umowy, oferent zobowigzany jest poinformowa¢ o tym Gming Ostroda
i zawrze¢ stosowny aneks do umowy,

zadanie uwaza si¢ za zrealizowane po zatwierdzeniu sprawozdania koncowego z jego

realizacji (wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych Wytycznych).

8. Termin i warunki realizacji zadania :

1)

Zadanie moze by¢ realizowane w terminie zawartym w ogloszeniu otwartego

konkursu na realizacj¢ zadania publicznego,



2)

3)

4)

5)

6)

podmiot uzyskujacy wsparcie ze $rodkéw samorzadu gminy, jest zobowigzany

do stosowania odpowiednich §rodkdéw informowania i promowania Gminy Ostroda,

w zalezno$ci od charakteru realizowanego projektu, np. umieszczanie herbu Gminy,

logo lub/i informacji (pisemnej lub stownej):

wZadanie jest wspolfinansowane z budietu Gminy Ostréda”,

oznakowaniu podlegaja wszystkie materiaty, przedmioty, lokale, urzadzenia zwigzane

z realizacja zadania, a w szczegdlnosci:

a) ulotki, plakaty, broszury,

b) listy obecnosci, programy szkolen/imprez,

C) strona internetowa, wysytka elektroniczna,

d) korespondencja, papier firmowy, zaproszenia,

e) publikacje, wydawnictwa,

f) materiaty i notatki dla mediow,

g) gadzety finansowane lub wspotfinansowane z dotacji, np. smycze, dlugopisy,
koszulki,

h) slajdy prezentacji multimedialnych,

i) sprzety i urzadzenia kupione z dotacji,

j) lokale/miejsca, w ktorych odbywaja si¢ wydarzenia objg¢te zadaniem, np. sale
szkoleniowe, konferencyjne, boiska,

k) biuro projektu,

I) segregatory, teczki, w ktorych archiwizowane sg dokumenty zwigzane z realizacja
zadania,

przewiduje si¢ prowadzenie monitoringu i kontroli realizacji zadania pod wzglgdem

merytorycznym i finansowym w trakcie jego realizacji ze strony Gminy Ostroda,

koszty, ktore moga by¢ pokrywane ze Srodkow dotacji to takie, ktore spetniajg

podstawowe warunki:

a) sg poniesione w terminie (okres realizacji zadania),

b) sa niezbedne dla realizacji zadania,

C) saracjonalne i efektywne,

d) zostaty faktycznie poniesione,

e) zostaly przewidziane w budzecie zadania,

f) sazgodne z regulaminem konkursu,

g) sazgodne z odrgbnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

Przykladowe koszty kwalifikowalne:

a) wynagrodzenie trenera, ksiegowej, opiekuna,



b) zakup materiatlow (np. bibuta, kredki, brystol),
€) dowoz uczestnikow,

d) poczgstunek,

e) opracowanie i druk plakatow, zaproszen,

f) zamieszczenie ogloszen w prasie,

g) wynajem pomieszczen,

h) zakup nagréd,

7)  Koszty, ktore nie beda pokrywane w ramach dotacji, m.in.:

a) zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art.4 ust. 1 pkt. 32 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie),

b) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

c) budowa, zakup budynkow, zakup gruntow oraz dziatalnos¢ gospodarcza,

d) pokrycie deficytu dziatalno$ci organizacji,

e) wsteczne finansowanie projektow,

f) pokrycie kosztow utrzymania biura organizacji (chyba, ze stanowi to niezbedny
element w realizacji projektu), w tym prowadzenie konta bankowego -
z wylaczeniem przelewow bankowych dotyczacych realizacji zadania,

g) dziatalno$¢ polityczna i religijna,

h) finansowanie podstawowej dziatalno$ci stowarzyszenia lub podmiotu,

8) dotacji nie mozna wykorzysta¢ na cele inne niz przewidziane w ofercie
i uwzglgdnione w umowie pod rygorem zwrotu wraz z ustawowymi odsetkami.
Dofinansowanie obejmuje tylko koszty zwigzane z realizacjg zadania,

9)  zleceniobiorca zadania moze samodzielnie, po uprzednim powiadomieniu
Zleceniodawcy, dokonaé przesuni¢é¢ srodkow pomiedzy pozycjami zaktualizowanego
kosztorysu w pozycjach finansowanych z otrzymanej z samorzadu gminy,
stanowigcego zatacznik do umowy do wysokosci 10% w ramach poszczegolnych
pozycji kosztorysu,

10) inne zmiany, przed ich przeprowadzeniem, wymagajg zlozenia pisemnej prosby

o zmian¢ warunkow umowy w formie aneksu pod rygorem niewaznosci.

9. Kryteria formalne i merytoryczne oceny ofert :

1) Karta oceny formalnej projektu:

KARTA OCENY FORMALNEJ PROJEKTU

[Nr lub nazwa oferty




Lp.

Kryteria oceny formalnej projektu

TAK

NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

Kompletnos¢ dokumentéw dotgczonych do oferty na realizacje zadania publicznego

1. [Oferta ztozona w terminie
2 [Podmiot uprawniony
Oferta wypetniona zgodnie z wzorem okre$lonym
3. w zatgczniku nr 1 do rozporzgdzenia MPiPS
4. Kompletnos$¢ pieczeci i podpisow oséb uprawnionych
5. (Aktualny odpis z rejestru
Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni
6. rok
7. [Obowigzujgcy statut lub regulamin organizaciji
Zgodno$¢ celow zadania z celami statutowymi
8. organizacji.
UWAGI:

Oferta spetnia/nie spetnia®

) wymogi formalne

Uzasadnienie:

Imie i nazwisko osoby oceniajgcef

Ostroda, dnia ....cccvveeeeeeieeieeeeeeeeee

2)

1) Niepotrzebne skreslic.

Kryteria oceny merytorycznej projektu:

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ PROJEKTU

Nr lub nazwa oferty




Lp.

Kryteria oceny projektu

Przyznana
ilos¢
punktow

Uwaygi

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Przygotowanie organizacji do realizacji zadania

Dotychczasowe doswiadczenia we wspoipracy z organizacjg

(m. in. ocena rzetelnosci i terminowos$ci wykonywania zadan, rozliczania sie z

realizacji zadan itp.)

Doswiadczenie w realizacji podobnych zadan

(m. in. czy zadanie mieSci sie w celach statutowych organizacji, doswiadczenie w
zarzgdzaniu podobnymi projektami, uzyskane efekty, poziom merytoryczny
dotychczasowych dziatann w zakresie podobnych zadan, nawigzane kontakty

zewnetrzne, uzyskane nagrody, uczestnictwo w specjalistycznych forach itp.)

0-5

Posiadane zasoby lokalowe, sprzetowe i finansowe organizacji oraz

partnera, dostepnos¢ dla oséb niepetnosprawnych
(m. in. posiadanie odpowiedniego lokalu do prowadzenia zadania, jego wielko$¢,
wyposazenie w meble i sprzet biurowy, ilos¢ zestawow komputerowych, posiadanie

dostepu do internetu, stabilno$¢ finansowa, wielo$¢ zrodet finansowania itp.)

0-5

Personel organizacji oraz jej partneréw w stosunku do realizacji

zadania (m. in. iloé¢ i przygotowanie zawodowe 0s6b zatrudnionych, ilo$é oséb

wspoipracujgcych, ilos¢ wolontariuszy itp.)

0-5

RAZEM (maksymalnie 20 pkt, minimalnie 10 pkt)

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Sposob realizacji zadania

Zgodnos¢ oferty z zatozeniami konkursu
(m.in. czy oferta doktadanie odpowiada na potrzeby konkursu, czy koresponduje ze
strategig i programami spotecznymi wojewddztwa, czy jest innowacyjna, czy wnosi

nowe rozwigzania itp.)

0-10

Adekwatnosc i jakoS¢ przyjetych metod i dziatan do realizacji zadania
(m. in. trafno$¢ przyjetych metod i dziafan, przejrzystos$c realizacji zadania,
wykonalno$¢ zadania, jako$¢ promocji, czy zadanie moze byc¢ realizowane przez

organizacje po zakonczeniu finansowania).

0-20

Efekty realizacji zadania w stosunku do zatozen konkursu
(m.in. liczba odbiorcow, $wiadczen, wydarzen itp. w stosunku do zatozeri konkursu,
zaktadane efekty ilosciowe i jakosciowe w stosunku do wysoko$ci wnioskowanej

dotacji, czy przewidywany efekt jest trwaty, czy moze by¢ powielany itp.)

0-10

Zaangazowanie partneréw w realizacje projektu
(m. in. liczba, r6znorodno$c¢ i jakos$¢ partnerow, zakres wspotpracy, zarzgdzanie

lprojektem uwzgledniajgce role partnerow itp.)

0-5

Harmonogram dziatanh w odniesieniu do zadania
(m. in. realno$c realizacji zadania w zatozonych terminach, zbyt krotki lub zbyt diugi

okres realizacji zadania itp.)

RAZEM (maksymalnie 50 pkt, minimalnie 25 pkt)

10




3. Budzet zadania

Ogolny oraz jednostkowy koszt realizacji zadania 0-20
3.1. |(m.in. czy budzet jest realny w stosunku do zadania, czy nie jest zawyzony lub
zanizony, czy wszystkie dziatania w realizacji zadania majg odniesienie w budzecie,

czy wydatki sg konieczne i uzasadnione itp.)

s 5 Przejrzystos¢ kalkulaciji 0-5
o (m. in. czy budzet jest czytelny, czy poszczegdlne pozycje sg dostatecznie opisane,
czy kazdy wydatek ma odniesienie do dziatania, czy wszystkie pozycje budzetowe sg

uzasadnione itp.)

Whkitad ze zrédet innych niz budzet gminy 0-5
3.3. |(m.in. czy organizacja pozyskata na realizacje zadania dodatkowe $rodki, w jakiej
wysokosci? itp.)

RAZEM (maksymalnie 30 pkt, minimalnie 15 pkt)

Punktacja koincowa dzialy 1+2+3 (maksymalnie 100 pkt, minimalnie 65
pkt)

UWAGI
1. Minimalny prég punktowy, aby oferta spetniata warunki konkursowe — 65 pkt. W przypadku nie

osiggniecia ww progu oceny oferta nie jest rozpatrywana.

Imie i nazwisko osoby oceniajgcej

Ostroda, dnia ........oeeeeeeiiiieiiiiieeceeee

CZESC 11 - ZALACZNIKI DO WYTYCZNYCH

Zatacznik nr 1 — Wzor oferty na realizacj¢ zadan publicznych

Zalacznik nr 2 — Wzo6r umowy na realizacj¢ zadah publicznych



Zatacznik nr 3 — Wzér sprawozdania koncowego z realizacji zadan publicznych
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