Zatacznik do ogloszenia Wojta Gminy Ostroda
o otwartym konkursie ofert z dnia 03 kwietnia 2025 r.

GMINA 0STRODA

WYTYCZNE

dla oferentéw ubiegajacych si¢ o dotacje z budzetu Gminy Ostroda
na realizacj¢ zadania publicznego

w ramach otwartego konkursu oferty w 2025 r.

Ostroda, kwiecien 2025



CZESC I - INFORMACJE OGOLNE

1. Zadania realizowane w ramach otwartych konkursow ofert w 2025 r. w postepowaniu
konkursowym ogloszonym w dniu 3 kwietnia 2025 r.

W roku 2025 samorzad Gminy Ostréda wspiera¢ bedzie w ramach otwartych konkursow
ofert organizacje pozarzadowe przy realizacji zadania:

1. Upowszechnianie lokalnej turystyki, w tym prowadzenie informacji turystycznej

2. Rodzaje, formy i kwoty srodkow przeznaczonych w 2025 r. na realizacje zadan.
Ponizej zamieszczone zostaly informacje co do rodzaju i form realizacji zadania w ramach
otwartego konkursu ofert tzw. specyfikacje. Komisja Konkursowa weryfikowaé bedzie
spojnos¢ oferty z podanymi ponizej specyfikacjami.

Upowszechnianie Celem zadania jest szeroko 01.05-31.12.2025 r.
lokalnej turystyki, pojete upowszechnianie
w tym prowadzenie | waloréw Gminy Ostrdda, *
informacji poprzez prowadzenie w 45.000,00
turystycznej sposob

ciggly informacji turystycznej.

Zadanie swym zasi¢giem

powinno objac¢ jak

najliczniejsza

grupe turystow.

OGOLEM : 45.000,00*

}‘V\:;:oel;oéé srodkow zaplanowanych na realizacj¢ zadania okres$lona jest na podstawie uchwaty
budzetowe]

3. Podmioty uprawnione do skladania ofert :

Zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie do sktadania ofert
uprawnione sg nastgpujace podmioty:

1) organizacje pozarzadowe,

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajagce na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych ko$ciotow i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
I wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego,

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

4) spoldzielnie socjalne,

5) spotki akcyjne i spoiki z ograniczong odpowiedzialno$cig oraz kluby sportowe.



Wazne .

Potencjalni oferenci nie mogga sktada¢ i otrzymac dotacji, jezeli nie wywigzali si¢ z wcze$niej

zawartych umow na realizacj¢ zadan gminy. W takich przypadkach organizacja nie moze

ubiegac si¢ o wsparcie finansowe z budzetu gminy przez okres 3 najblizszych lat.

4, Zasady skladania ofert :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Podmioty uprawnione do udzialtu w postepowaniu konkursowym, sktadajg oferty
na realizacj¢ zadan publicznych za posrednictwem narzedzia elektronicznego Witkac.pl

(dostepnego pod adresem strony internetowej: wWww.witkac.pl), w odpowiedzi

na ogloszony tam konkurs ofert.

Wygenerowane w systemie Witkac.pl potwierdzenie zlozenia oferty oraz oferte nalezy

wydrukowaé. Powyzsze dokumenty muszg by¢ podpisane przez osoby wymienione
w dokumencie rejestracyjnym, stanowiagcym o podstawie dziatalno$ci podmiotu oraz
ztozone bezposrednio lub w drodze wysytki pocztowej, w Biurze Obstugi Interesanta
Urzedu Gminy Ostroda, ul. Jana Il Sobieskiego 1, 14-100 Ostroda (parter) do dnia
24.04.2025r. do godz. 12:30 (obowigzuje data wptywu do urzedu) w zaklejonej i
opieczetowanej kopercie z opisem: nazwa oferenta, jego dane adresowe, nazwa zadania
— ,,Oferta na realizacje¢ zadania publicznego w 2025 r. — nazwa zadania”.
Potwierdzeniem przyjecia oferty jest postawienie datownika Urzg¢du Gminy Ostroda
na kopercie z oferta. Oferty, ktore wptynga po wymaganym terminie nie beda rozpatrywane.
Oferta zlozona za posrednictwem narzedzia elektronicznego Witkac.pl, bez zlozenia
papierowej wersji oferty oraz potwierdzenia zlozenia oferty w okreslonym w pkt. 2
terminie w Biurze Obslugi Interesanta Urzedu Gminy Ostréoda - nie beda
rozpatrywane.

Oferty zlozone w formie papierowej z pomini¢ciem narzedzia elektronicznego
Witkac.pl nie bedg rozpatrywane.

Za prawidlowe potwierdzenie zlozenia oferty uznaje si¢ jedynie potwierdzenie
wygenerowane za posrednictwem narzgdzia elektronicznego Witkac.pl. Oferty
poswiadczone potwierdzeniem innym niz wygenerowane za posrednictwem narzedzia
elektronicznego Witkac.pl nie bedg rozpatrywane.

Oferty ztozone przez podmioty nieuprawnione nie beda rozpatrywane.

Do oferty moga by¢ dotaczane rowniez inne zalaczniki, w szczegdlnosci dokumenty

potwierdzajace kwalifikacje o0s0b zamierzajagcych realizowa¢ zadanie, a takze


http://www.witkac.pl/

9)

rekomendacje i opinie o Oferencie, dotyczace wczesniej realizowanych przez niego
podobnych projektow lub przedsigwziec.
Przed podpisaniem umowy oferent zobowigzany jest dostarczy¢ aktualny dokument

rejestrowy stanowiacy o podstawie prawnej dziatalno$ci oferenta.

10) Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

11) W ofercie nie nalezy podawa¢ danych osobowych o0sob bezposrednio zaangazowanych

w realizacj¢ zadania, jesli nie sg one ujawnione w KRS lub innym wiasciwym rejestrze.

12) Wybor oferty zostanie dokonany w ciggu 14 dni od daty otwarcia ofert.

13) Wyniki otwartego konkursu ofert zostang podane niezwlocznie po jego rozstrzygnieciu

do publicznej wiadomosci poprzez ich publikacje na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Urzedu Gminy Ostroda (bip.gminaostroda.pl), stronie internetowej

Urzedu Gminy Ostroda (www.gminaostroda.pl), na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu

Gminy Ostroda (ul. Jana Il Sobieskiego 1, 14-100 Ostroda) oraz w systemie Witkac.pl.

6. Tryb rozpatrywania ofert :

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

Zlozona w terminie i zgodnie z zasadami oferta podlega weryfikacji formalnej,
dokonywanej przez Pelnomocnika ds. organizacji pozarzadowych.

Oferty, ktore spehlily wymogi formalne podlegaja zaopiniowaniu przez Komisj¢
Konkursowa powotang Zarzadzeniem W¢jta Gminy Ostrdoda.

Oferty, ktore spetniaja wymogi formalne, zostang uszeregowane przez Komisje
Konkursowg zgodnie z punktacja przyznang w trakcie procesu opiniowania, w formie listy
rankingowej, ktora przedstawiona zostanie nastgpnic Wojtowi Gminy Ostroda
do rozpatrzenia i ostatecznego zatwierdzenia.

Od podjetych decyzji nie przystuguje odwolanie.

Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej.

Gmina Ostroda zastrzega sobie prawo do pomniejszania wnioskowanych kwot dotacji.

Po wyborze oferty Wojt Gminy Ostroda zawiera z oferentem umowg na realizacje zadania
(wzor umowy stanowi zatagcznik nr 1 do Wytycznych). Uruchomienie $rodkow
na realizacj¢ zadania nastagpi na podstawie umowy zawartej pomiedzy Gming Ostroda,
a podmiotem, ktorego oferta zostanie wybrana.

W przypadku zmian w realizacji umowy, w szczegdlnosci w ofercie, ktora stanowi
zatacznik do umowy, oferent zobowigzany jest poinformowaé¢ o tym Gming Ostroda
i zawrze¢ stosowny aneks do umowy.

Zadanie uwaza si¢ za zrealizowane po zatwierdzeniu sprawozdania koncowego z jego

realizacji (wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 2 do Wytycznych).


http://bip.gminaostroda.pl/
http://www.gminaostroda.pl/

7. Termin i warunki realizacji zadania :

1)

2)

3)

4)

5)

Zadanie musi by¢ realizowane w terminie zawartym w ogloszeniu otwartego konkursu
na realizacj¢ zadania publicznego.
Podmiot wuzyskujacy wsparcie ze $rodkdbw Gminy Ostroda, jest zobowigzany
do stosowania odpowiednich §rodkéw informowania i1 promowania Gminy Ostrdda,
w zaleznosci od charakteru realizowanego projektu, np. umieszczanie herbu Gminy, logo
lub/i informacji (pisemnej lub stowne;):
wZadanie jest wspolfinansowane 7 budietu Gminy Ostroda”.
Oznakowaniu podlegaja wszystkie materiaty, przedmioty, lokale, urzadzenia zwigzane
z realizacjg zadania, a w szczegdlnosci:
a) ulotki, plakaty, broszury,
b) listy obecnosci, programy szkolen/imprez,
C) strona internetowa, wysylka elektroniczna,
d) korespondencja, papier firmowy, zaproszenia,
e) publikacje, wydawnictwa,
f) materialy i notatki dla mediow,
g) gadzety finansowane lub wspotfinansowane z dotacji, np. smycze, dtugopisy,
koszulki,
h) slajdy prezentacji multimedialnych,
I) sprzety i urzadzenia kupione z dotacji,
J) lokale/miejsca, w ktorych odbywaja si¢ wydarzenia objg¢te zadaniem, np.: sale
szkoleniowe, konferencyjne, boiska,
k) biuro projektu,
) segregatory, teczki, w ktorych archiwizowane sg dokumenty zwigzane z realizacjg
zadania.
Przewiduje si¢ prowadzenie monitoringu pod wzgledem merytorycznym realizacji zadania
i kontroli pod wzgledem finansowym zadania w trakcie jego realizacji ze strony Gminy
Ostroda - Pelnomocnika ds. organizacji pozarzadowych.
Koszty, ktore moga by¢ pokrywane ze §rodkéw dotacji to takie, ktore spetniaja podstawowe
warunki:
a) sg poniesione w terminie (okres realizacji zadania),
b) sa niezbedne dla realizacji zadania,
C) saracjonalne i efektywne,

d) zostaly faktycznie poniesione,



e) zostaly przewidziane w budzecie zadania,
f) sg zgodne z regulaminem konkursu,

g) sazgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

6) Przyktadowe koszty kwalifikowalne:
a) wynagrodzenie trenera, ksiegowej, opiekuna,
b) zakup materialow (np. bibuta, kredki, brystol),
¢) dowdz uczestnikow,
d) poczgstunek,
e) opracowanie i druk plakatow, zaproszen,
f) zamieszczenie ogloszen w prasie,
g) wynajem pomieszczen,

h) zakup nagréd.

7) Koszty, ktore nie bedg pokrywane w ramach dotacji, m.in.:

a) zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie),

b) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

c) budowa, zakup budynkow, zakup gruntow oraz dziatalno$¢ gospodarcza,

d) pokrycie deficytu dziatalnosci organizacji,

e) wsteczne finansowanie projektow,

f) dziatalno$¢ polityczna i religijna,

g) pokrycie kosztow utrzymania biura organizacji (chyba, Zze stanowi to niezbedny
element w realizacji projektu), w tym prowadzenie konta bankowego -
z wylaczeniem przelewow bankowych dotyczacych realizacji zadania,

h) finansowanie podstawowej dziatalnosci stowarzyszenia lub podmiotu.

8) Dotacji nie mozna wykorzysta¢ na cele inne niz przewidziane w ofercie i uwzglednione
w umowie pod rygorem zwrotu wraz z ustawowymi odsetkami. Dofinansowanie obejmuje
tylko koszty zwigzane z realizacja zadania.

9) Zleceniobiorca zadania moze samodzielnie, po uprzednim powiadomieniu Zleceniodawcy,
dokona¢ przesuni¢¢ $rodkéw pomiedzy pozycjami zaktualizowanego kosztorysu
w pozycjach finansowanych z otrzymanej z samorzadu gminy dotacji, stanowigcego
zatacznik do umowy do wysokosci 10% w ramach poszczegolnych pozycji kosztorysu.

10) Inne zmiany, przed ich przeprowadzeniem, wymagaja ztozenia pisemnej prosby o zmiang

warunkow umowy w formie aneksu pod rygorem niewaznosci.



8. Zasady dzialania komisji konkursowej do opiniowania ofert w otwartych

konkursach ofert:

Zasady dziatania komisji konkursowej do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert

okresla Roczny Program Wspoétpracy Gminy Ostroda z organizacjami pozarzgdowymi.

9. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania i ochrony danych

osobowych:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE, klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania i ochrony danych osobowych

dostgpna jest pod adresem: http://bip.gminaostroda.pl/urzad-gminy-ochrona-danych-

osobowych.

CZESC 11 - ZALACZNIKI DO WYTYCZNYCH

Zatacznik nr 1 — Wzoér umowy na realizacj¢ zadan publicznych

Zatgcznik nr 2 — Wzor sprawozdania koncowego z realizacji zadan publicznych



